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Hvordan fordele skolens lisenser som administrator 

Ved bestilling av lisenser sender Kunnskap.no skolen en tildelingskode. Både elever og lærere trenger 
lisenser.  
 

Nederst til høyre finner du Administrasjon og Skolepanel. Klikk på Skolepanel.  

   Velg «administrer tildelingskoder» 

 
 
Lim inn tildelingskoden som skolen har fått tilsendt. Disse kodene består av  tall og bokstaver. Da vil 
informasjon om koden , hvilke læremidler, gyldighet  og antall lisenser dukke opp under koden.  
 

 

Om du får denne beskjeden, kan du ha limt inn et 
ekstra usynlig mellomrom før eller etter koden. Ta 
bort usynlige tegn og prøv igjen. 

 

   
 
 

 

3. Velg deretter hvem som skal motta lisensen. Klikk på 2 Mottaker oppe til høyre. Trykk på pila som 

peker ned. Er det en klasse? En enkeltelev? Lærer? 
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Merk at det kun er elevene i en klasse som får tilgang til læremidlene når du gir tilgang til 

Skoleklasse. Lærerbrukerne må få tilgang i en separat handling. 
 

Flere klasser, elever eller lærere kan få tilgang samtidig. Du må gi tilgang til en kategori (klasse, lærer, 
enkeltelev) av gangen. Hak av for den eller de som skal ha tilgang. Trykk Tildel.  

 

 

 
Denne meldingen betyr en av to ting: 

1. Du har ikke nok lisenser til å dele ut til så mange du har valgt. 
2. Brukeren har allerede fått tilgang til læremiddelet. 

 
 

Når det kommer nye elever i klassen. 
Legges nye elever inn i klasser som har fått lisenser, må også de tildeles lisenser aktivt. Sørg da for at 

du kun deler ut lisenser til Elever (dvs. elevene enkeltvis) og ikke Skoleklasse (alle elevene samlet). 

Dette for å unngå feilmeldinger. 

 

 

Hvor mange lisenser er brukt? 
For å sjekke hvor mange lisenser du har igjen på tildelingskoden, kan du legge koden inn i feltet og 

lese på informasjonen under hvor mange lisenser som er aktivisert. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

Her kan vi se hvilke 

læremidler som ligger på 

koden. Koden er gyldig i 60 

dager og inneholder 3 

lisenser.  

 

 

Ikke aktivert betyr at koden 

er ubrukt. 

 

Delvis aktivert betyr at det er 

noen ledige lisenser på koden. 

 

Fullt aktivert betyr at alle 

lisensene er aktivert.  


